
 

         
 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA PRACOVNÍ POZICI 
EKONOM / EKONOMKA ŠKOLY 

 

Základní škola Havlíčkův Brod, Nuselská 3240 
Nuselská 3240 
580 01 Havlíčkův Brod 
IČO: 709 10 961 
Ředitelka školy: Mgr. Andrea Hubáčková 
Telefon: 603 307 565, E-mail: kancelar@zsnuselska.cz 
 

Vymezení předmětu výběrového řízení: EKONOM / EKONOMKA ŠKOLY 
Místo výkonu práce: Základní škola Havlíčkův Brod, Nuselská 3240 
 

Termín nástupu: 1. 12. 2026 
 

Požadované vzdělání a kvalifikační předpoklady 
Minimálně úplné střední odborné vzdělání ekonomického zaměření ukončené maturitní zkouškou. 
Praxe v oblasti účetnictví je výhodou. 
Praxe ve školství nebo v příspěvkové organizaci je výhodou. 
 

Náplň práce 

 Komplexní vedení podvojného účetnictví organizace, včetně účetnictví jednotlivých 
organizačních složek a projektů. 

 Účtování o stavu a pohybu majetku, závazků a pohledávek, nákladech a výnosech, příjmech a 
výdajích. Vedení účetních knih a zpracování účetní závěrky.  

 Sestavování a vyhodnocování hospodářského výsledku. 

 Zpracování účetních, statistických a dalších požadovaných výkazů, včetně výkazů PAP. 

 Zajišťování bezhotovostního platebního styku. Komunikace s bankami a finančním úřadem, 
včetně agendy související s plátcovstvím DPH.  

 Tvorba a zpracování provozního rozpočtu jednotlivých součástí organizace i organizace jako 
celku. Kontrola a koordinace čerpání rozpočtu jednotlivých středisek.  

 Sledování a vyhodnocování čerpání prostředků na platy a ostatní přímé náklady na 
vzdělávání.  

 Příprava návrhů a případných opatření v oblasti hospodaření organizace.  

 Evidence, zařazování, vyřazování a odpisování majetku a sestavování odpisového plánu. 
Tvorba, aktualizace a metodické zajištění ekonomických směrnic organizace. 

 Provádění rozborů hospodaření a navrhování případných nápravných opatření.  

 Spolupráce s vedením školy při plánování a vyhodnocování ekonomické činnosti organizace. 

Požadujeme 
Znalost podvojného účetnictví, ideálně v prostředí příspěvkové organizace. 
Orientaci v právních předpisech vztahujících se k hospodaření příspěvkových organizací, zejména v 
oblasti účetnictví a rozpočtových pravidel územních rozpočtů. 
Uživatelskou znalost práce na PC, zejména MS Word a MS Excel. 
Samostatnost, pečlivost a systematičnost. 
Vysokou míru odpovědnosti a spolehlivosti. 
Schopnost organizovat si práci a dodržovat stanovené termíny. 
Ochotu dále se vzdělávat a sledovat změny právních předpisů. 
Morální a právní bezúhonnost. 

Základní škola Havlíčkův Brod, 

Nuselská 3240 



Výhodou 
Praxe v ekonomické oblasti ve školství nebo jiné příspěvkové organizaci. 
Znalost účetního programu FÉNIX. 
Zkušenost s problematikou DPH u příspěvkových organizací. 
 
Nabízíme 

 Pevnou pracovní dobu, volné víkendy a státní svátky.  

 Jistotu a stabilitu 11. platové třídy: Platové zařazení podle platových tabulek pro veřejné 
služby a správu (výše tarifu závisí na délce vaší započitatelné praxe). 

 Finanční ohodnocení nad rámec tabulek: K základnímu platu získáte osobní příplatek (po 
zapracování) a mimořádné odměny za aktivní přístup k práci. 

 Více času pro rodinu a odpočinek: 5 týdnů dovolené.  

 Předání a zaučení do agendy dle dohody. 

 Výhodné stravování: Dotované, teplé obědy přímo ve školní jídelně za minimální cenu. 

 Benefity z fondu FKSP: Příspěvek na penzijní připojištění. 

 Klidné zázemí a profesní růst: Plně hrazená odborná školení (legislativa, účetní a školské 
systémy) a samostatná kancelář v přátelském prostředí školy. 

 
Platové zařazení 
11. platová třída podle nařízení vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných službách a 
správě, a nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a 
správě, v platném znění, dle dosaženého vzdělání a délky započitatelné praxe. 
Možnost přiznání osobního příplatku a mimořádných odměn za aktivní přístup k práci. 
Pracovní poměr na dobu určitou v délce 1 roku. Možnost následného prodloužení pracovního 
poměru na dobu neurčitou. 
Zkušební dobu v souladu s platnými právními předpisy. 
 
Podání nabídky 
Nabídku zašlete v českém jazyce pouze elektronicky, ve formátu PDF, na e-mailovou adresu: 
kancelar@zsnuselska.cz 
Lhůta pro podání nabídky 
do 16. 10. 2026 do 14:00 hodin 
Nabídky doručené po uplynutí této lhůty nemusí být do výběrového řízení zařazeny. 
Nabídka musí obsahovat 
Žádost a strukturovaný profesní životopis. 
Kontaktní údaje uchazeče. 
Kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 
Harmonogram výběrového řízení 
19. 10. 2026 – vyhodnocení doručených nabídek hodnoticí komisí. 
Vybraní uchazeči budou o termínu osobního pohovoru informováni telefonicky. 
 
 
V Havlíčkově Brodě dne 15. 9. 2026 
 
 
 
 
Mgr. Andrea Hubáčková 
ředitelka školy 

 


