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PoZadované vzdélani a kvalifikacni predpoklady

Minimalné Uplné stfedni odborné vzdélani ekonomického zaméreni ukonéené maturitni zkouskou.
Praxe v oblasti Ucetnictvi je vyhodou.

Praxe ve Skolstvi nebo v prispévkové organizaci je vyhodou.

Napln prace

e Komplexni vedeni podvojného Ucetnictvi organizace, véetné Ucetnictvi jednotlivych
organizacnich slozek a projekta.

e Uctovani o stavu a pohybu majetku, zévazk( a pohledavek, nakladech a vynosech, pfijmech a
vydajich. Vedeni tc¢etnich knih a zpracovani ucetni zavérky.

e Sestavovani a vyhodnocovani hospodarského vysledku.

e Zpracovani Ucetnich, statistickych a dalSich pozadovanych vykazl, véetné vykaz( PAP.

e  Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku. Komunikace s bankami a finanénim Gradem,
v€etné agendy souvisejici s platcovstvim DPH.

e Tvorba a zpracovani provozniho rozpoctu jednotlivych soucasti organizace i organizace jako
celku. Kontrola a koordinace ¢erpani rozpoctu jednotlivych stfedisek.

e Sledovani a vyhodnocovani ¢erpani prostredkl na platy a ostatni pfimé naklady na
vzdélavani.

e Pfiprava ndvrh( a pfipadnych opatfeni v oblasti hospodareni organizace.

e Evidence, zafazovani, vyrazovani a odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.
Tvorba, aktualizace a metodické zajisténi ekonomickych smérnic organizace.

e Provadeéni rozborl hospodareni a navrhovani pripadnych napravnych opatieni.

e Spoluprace s vedenim Skoly pfi planovani a vyhodnocovani ekonomické ¢innosti organizace.

Pozadujeme

Znalost podvojného ucetnictvi, idealné v prostfedi pfispévkové organizace.

Orientaci v pravnich predpisech vztahujicich se k hospodareni pfispévkovych organizaci, zejména v
oblasti Ucetnictvi a rozpoctovych pravidel Gzemnich rozpocta.

UzZivatelskou znalost prace na PC, zejména MS Word a MS Excel.

Samostatnost, peclivost a systemati¢nost.

Vysokou miru odpovédnosti a spolehlivosti.

Schopnost organizovat si praci a dodrzovat stanovené terminy.

Ochotu dale se vzdélavat a sledovat zmény pravnich predpist.

Moralni a pravni bezihonnost.



Vyhodou

Praxe v ekonomické oblasti ve Skolstvi nebo jiné pfispévkové organizaci.
Znalost Gcetniho programu FENIX.

ZkuSenost s problematikou DPH u ptispévkovych organizaci.

Nabizime
e Pevnou pracovni dobu, volné vikendy a statni svatky.

e Jistotu a stabilitu 11. platové tfidy: Platové zafazeni podle platovych tabulek pro verejné
sluzby a spravu (vyse tarifu zavisi na délce vasi zapocitatelné praxe).

e Financni ohodnoceni nad ramec tabulek: K zakladnimu platu ziskate osobni pfiplatek (po
zapracovani) a mimoradné odmény za aktivni pfistup k préci.

e Vice ¢asu pro rodinu a odpocinek: 5 tydnt dovolené.

e Predani a zauceni do agendy dle dohody.

e Vyhodné stravovani: Dotované, teplé obédy ptfimo ve Skolni jidelné za minimalni cenu.

o Benefity z fondu FKSP: Prispévek na penzijni pfipojisténi.

o Klidné zazemi a profesni rlst: PIné hrazena odborna skoleni (legislativa, Ucetni a Skolské
systémy) a samostatna kancelar v pratelském prostredi Skoly.

Platové zarazeni

11. platova tfida podle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a
spravé, a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve verejnych sluzbach a
spravé, v platném znéni, dle dosazeného vzdélani a délky zapocitatelné praxe.

MozZnost pfiznani osobniho pfiplatku a mimoradnych odmeén za aktivni pfistup k praci.

Pracovni pomér na dobu urcitou v délce 1 roku. Moznost nasledného prodlouzeni pracovniho
poméru na dobu neurcitou.

ZkuSebni dobu v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Podani nabidky

Nabidku zaslete v ceském jazyce pouze elektronicky, ve formatu PDF, na e-mailovou adresu:
kancelar@zsnuselska.cz

Lhiata pro podani nabidky

do 16. 10. 2026 do 14:00 hodin

Nabidky doruéené po uplynuti této Ihity nemusi byt do vybérového fizeni zarazeny.
Nabidka musi obsahovat

Zadost a strukturovany profesni Zivotopis.

Kontaktni Udaje uchazece.

Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Harmonogram vybérového fizeni

19. 10. 2026 — vyhodnoceni doruéenych nabidek hodnotici komisi.

Vybrani uchazeci budou o terminu osobniho pohovoru informovani telefonicky.

V Havlickové Brodé dne 15. 9. 2026

Mgr. Andrea Hubackova
reditelka Skoly



